$CRYSALIS
& A

Durée : 8 heures (4x2h) Prix : 80 euros

Public : Navigue aisément sur l'ordinateur, souhaite se perfectionner en s'initiant au

tableur

Objectif : Acquérir les bases essentielles pour concevoir des documents avec Microsoft

Excel 2007

Introduction : présentation d’Excel dans l'environnement Office
Définition du tableur, lignes, colonnes, cellules, coordonnées
Saisie dans Excel, premieres opérations

Présentation des onglets

Applications :
Création d'une facture, habillage des bordures des cellules
Création d'un budget sur 12 mois

Mise en page :
Bordures et trames
Couleur des caractéres et mise en page

Zone d'impression

Notions de mises en forme conditionnelles et applications

Notions de fonctions
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